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清 掃 作 業 日 誌 

【留萌合同庁舎】 

令和  年  月  日 （  曜日） 報告者氏名 

作業内容 確認欄 連絡事項 

清掃箇所 区分 周期 地下 １階 ２階 ３階 ４階 その他 

 

事務室 

床の清掃 1/週       

床以外の清掃 1/週       

ゴミ収集 1/週       

会議室 

床の清掃 1/週       

床以外の清掃 1/週       

ゴミ収集 1/週       

個 室 

床の清掃 1/週       

床以外の清掃 1/週       

ゴミ収集 1/週       

玄関ホール 

床の清掃 1/週       

床以外の清掃 1/週       

巡回清掃 1/週       

ゴミ収集 1/週       

廊下・ 

ＥＶホール 

床の清掃 1/週       

巡回清掃 1/週       

便所・洗面所 

床の清掃 1/日       

床以外の清掃 1/日       

巡回清掃 1/日       

ゴミ収集 1/日       

湯沸室 

床の清掃 1/日       

床以外の清掃 1/日       

巡回清掃 1/日       

ゴミ収集 1/日       

ＥＶ 

床の清掃 1/週       

床以外の清掃 1/週       

巡回清掃 1/週       

階段 
床の清掃 1/２日       

床以外の清掃 1/２日       

玄関周り 床の清掃 1/週       

犬走り・構内通路・駐車場 拾い掃き 1/週       

定期清掃 床・窓 1/年       

 


