
 

 

清 掃 作 業 報 告 書  （  月分） 

施 設 名  羽幌合同庁舎 報告者氏名 

作業内容 確     認    欄  

清掃箇所 区分 周期 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

事務室 

床の清掃 1/週                                

床以外の清掃 1/週                                

ゴミ収集 1/週                                

会議室 

床の清掃 1/週                                

床以外の清掃 1/週                                

ゴミ収集 1/週                                

玄関ホール 

床の清掃 1/2日                                

床以外の清掃 1/2日                                

ゴミ収集 1/2日                                

廊 下 
床の清掃 1/2日                                

ゴミ収集 1/2日                                

便所・洗面所 

床の清掃 1/2日                                

床以外の清掃 1/2日                                

ゴミ収集 1/2日                                

湯沸室 

床の清掃 1/2日                                

床以外の清掃 1/2日                                

ゴミ収集 1/2日                                

玄関周り 床の清掃 1/2日                                

駐車場 拾い掃き 1/週                                

定期清掃 床 1/年                                

連 絡 事 項 

 

 

 

 

課  長 係  長 係 

  

 

 


